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Introduccion

Este instructivo se divide en 2 temas importantes:
- Consola de Administracién para Diarios
- Sistema de Edictos Judiciales

La Consola de Administracidn es una aplicacién por la cual se accede a través del usuario corporativo que se
entregdé al Diario y le permite vincular a los empleados que realizardn la tarea de pago y publicacién de
Edictos.

Realizada esta vinculaciéon, cuando las personas accedan a Ventanilla Judicial por el acceso general para
personas fisicias entonces tendran habilitado el acceso al Sistema de Edictos Judiciales que les permitira
realizar todas las gestiones sobre los Edictos en nombre del Diario.

Consola de Administracidén para Diarios

Suscrito el contrato de adhesién por el titular del periddico se otorgard un usuario y contraseiia del
Sistema de Publicacién de Edictos, para ingresar a la Ventanilla Unica Judicial-Aplicacién Edictos.

[4 Alcance nacional @ Poder Judicial

53 [ Sin presencialidad =NQN ;!

INGRESAR
CCON USUARIO VENTANILLA JUDICIAL CON CEDULA ELECTRONICA O ID URUGUAY

Documento o RUT

Contrasefa mo ingresar con suario

En Mis Aplicaciones se ingresard a “Consola de Administracion” para generar usuarios individuales
asociados al usuario principal, los que estaran destinados a aquellos empleados autorizados por el mismo a
tramitar los edictos correspondientes a su periddico.
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& @ @ I] @ Poder Judicial

Mis Aplicaciones

Se implementa nuevo sistema de agenda web IGRN: i para uso

N c fnelided de superar los inconvenientes gerer - propia lgunos Usuar

ns_admin_smpresas

Para crear usuarios individuales se debera ingresar cédula de identidad, nombre completo y presionar
sobre el botén “Asociar”.

Desde el 1 de febrero de 2022 . = Jicial
VENTANILLA se pueden publicar en el sitio web ~ Poder Nudiclal
del Poder Judicial ‘ @3 CP/ ﬂ o

Bi ja. Consola de Administracién para empresas

Mis Aplicaciones Documentc Nombre
R sl @
inistracion

Usuarios Asociados

No tiene usuarios asociados a esta empresa

Se podran asociar tantos usuarios individuales como sea necesario, los que se visualizardn en la parte
inferior de la pantalla: “Usuarios Asociados”.
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s e
VENTANILLA &4 Sinpapel @ Poder Judicial

e, [ Pagoen linea g @ L] ‘

Bienvenida/o Consola de Administracién para empresas
Diario E| Atardecer

Documento asociado en forma exitosa.

Mis Aplicaciones

Documento Nombre

Escribir documento sin puntos ni guion, incluyendio el digito verificado

Usuarios Asociados:

Documento Nombre
séoz0301 Juan pérez
Anterior | Siguiente

En caso que corresponda eliminar un usuario asociado se presionara sobre el botén “Desasociar”.
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Consulta y pago de Edictos

Los usuarios individuales al ingresar a la Ventanilla Unica Judicial con cédula electrénica o ID Uruguay
podran acceder a la aplicacidn para la gestion de los Edictos.

E s oy @ Poder Judicia

INGRESAR
CON USUARIO VENTANILLA JUDICIAL CON CEDULA ELECTRONICA O ID URUGUAY

Documento o RUT

Contrasefia

En esta aplicacidn se realiza toda la gestion de consulta, pago, publicacion y declaracién de publicaciones
de edictos judiciales.

Al acceder a esta aplicacién se visualiza la siguiente pantalla:

Desde el T* de febrerode 2022 = .
s& pueden publicar en el sitio web E f’j’e,'iwu dicial
del Poder Judicial 1 @ @ I] o

CONSULTAR / PAGAR PUBLICACIONES

Mis Edictos

BUSQUEDA DE EDICTOS

IUE Q BUSCAR P LIMPIAR FILTROS

RESULTADO DE BUSQUEDA: 2

Edicto Sede IUE Estado

17858 Juzgado Ldo.Familia 1°T* 2-25590/2022 Declarar publicaciones

17814 Jdo.Ldo. Civil 11°T 541-383/2021 Declarar publicaciones

1DE 1 PAGINAS

Mis Edictos

En Mis Edictos se presentara una grilla en la que estardn todos los Edictos que el diario se encuentre

vinculado en la Red Informdtica del Poder Judicial. La vinculacidn con un Edicto se realiza por alguna de las
siguientes acciones:

- Pagar/Publicar un Edicto
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- Declarar publicaciones de un Edicto que fue publicado en forma gratuita en el Poder Judicial y fue
publicado por el Diario

- Declarar publicaciones de un Edicto como cuarto diario

En la parte superior de la pantalla (Busqueda de edictos), nos permite ingresar una IUE para filtrar la
busqueda, en caso contrario se presentan todos los edictos vinculados al diario.

En la parte inferior (Resultado de blsqueda) se nos presentara una grilla con la siguiente informacién:
Nro. De Edicto, Sede, IUE y la columna Estado.

Las columnas Sede y IUE son informativas. Las columnas Edicto y Estado son links que permiten acceder al
Edicto de interés.

Edicto Sede
Mediante la columna Edicto accederemos a la consulta de
las publicaciones del edicto que ya pagué o declaré. Esta 17752 Juzgado L
informacidn siempre estard disponible en la bandeja Mis
Edictos cuando haya Edictos en el resultado. 17788 Juzgadol
i} Juzgado L

A continuacion se muestra ejemplo de la pantalla donde accedemos al hacer clic en ese link

Consulta / Pago de edictos

U 468-318/2022

Edicto Nro. 17650 - EMPLAZAMIENTOS & DESCARGAR EDICTO | & DESCARGAR RECIBO DE PAGO
DETALLE DE PUBLICACIONES
Emisor Fecha Primer Pub. Nro. Primer Pub. Fecha Ult. Pub. Nro. UIt. Pub.
Poder Judicial 1" 0 12122022 215
Diario Oficial 1210/2022 200 25102022 210
Diario X (G000C) 1" 0 i 0
EDICTO PAGO # DECLARAR PUBLICACIONES

Mas adelante en el manual se comentaran detalles de esta pantalla.

La columna Estado podra tener 2 valores:
Estado

. . Declarar publicaciones
* Declarar publicaciones

*  FINALIZADO FINALIZADO

Declarar publicaciones

Mientras las publicaciones del Edicto en todos los Diarios no haya finalizado, quedara habilitado el link
"Declarar publicaciones” que nos llevard a la pantalla donde se ingresan/modifican los datos de
publicaciones de mi diario. Cuando todas las publicaciones se terminan entonces el Edicto queda en estado
"FINALIZADO" y por lo tanto ya no se puede acceder mas a ingresar o modificar datos.
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Botones de la pantalla

CONSULTAR / PAGAR PUBLICACIONES © AYUDA

"CONSULTAR / PAGAR" nos lleva a la pantalla donde se consultan las publicaciones de los Edictos y se
realiza el pago. Mas adelante en este manual, se detallara las funcionalidades de la pantalla.

Al hacer clic sobre el boton “PUBLICACIONES” sera dirigido a la pantalla de publicaciones en la red
informatica del Poder Judicial.

Si hacemos clic sobre el botdn “AYUDA” accederemos al manual de ayuda.

Consultar / Pagar edictos

Pasos para consultar edictos, pagarlos y declararlos.
Llegamos a la pantalla haciendo clic en el botén "CONSULTAR / PAGAR" en Mis Edictos.

$CONSULTAR!PAGAR PUBLICACIONES @ AYUDA
Mis Edictos

BUSQUEDA DE EDICTOS

Para consultar sobre un edicto debemos ingresar la IUE del expediente y luego hacer clic sobre el botén
“BUSCAR” para ejecutar la busqueda.

Luego de la consulta, se mostraran debajo los resultados de el edicto o los edictos correspondientes a esa
IUE, como se ve en la siguiente imagen de ejemplo:

WE  2.45770/2022
Edicto Nro. 17754 - EMPLAZAMIENTOS

DETALLE DE PUBLICACIONES

Emisor Fecha Primer Pub. Nro. Primer Pub. Fecha Ult. Pub. Nro. Ult. Pub.

Poder Judicial 1 0 " ]
Diario Oficial i 0 " o

Tercer Diario 1 0 " o

0,60 Unidad Reajustable (SU 898,01). Valor de la UR del mes anterior.

10 publicaciones

De cada edicto que se liste en la busqueda se indicara con un titulo, su nimero y
seguido por el Rubro en el que esta ubicado y a la derecha encontraremos el botén

gue nos permitira descargar el documento original generado en la sede que requiere su publicacién en la
red informatica del PJ. Dicho documento estara firmado en forma electrénica por el funcionario del
organismo que validé el mismo para su publicacion. Para visualizar la informacién asociada a la firma
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electrénica, recomendamos abrir el archivo descargado en su dispositivo con el programa Acrobat Reader.

Debajo del titulo y el botén de descarga se mostrard una tabla con la informacidn de las publicaciones del
Edicto en los distintos diarios.

Pagar Aviso

Cuando el edicto tenga costo y aun no fue pago, debajo de la tabla con la informaciéon de publicaciones del
edicto se encontrara el botdn que permite realizar el pago, junto con un detalle del costo y cantidad de
publicaciones, como se muestra en las siguiente imagen:

0.60 Unidad Reajustable ($U 898.01). Valor de la UR del mes anterior. O EE A ED

10 publicaciones

£ PAGAR AVISO

Luego de hacer clic en el botén pagar se lo derivard a la pagina del sistema de pago en linea, donde deberd
seleccionar la forma de pago y completar el proceso, ver imagen de ejemplo a continuacion:
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Volver

Poder Judicial
URUGUAY

Pagar con cuenta bancaria

@-—- BANDES

9 WarEE | Banque Heritage

@BARED ¢ cen
BBVA ¢
B | gaoy
HSBCR> | ope Bank

sontandet | ganander

s oz Scotiabank

Pagar en redes de cobranza

QAbitab | 4y

Resumen de la Compra
Poder Judicial

Precio total:
$ 898,01

Desglose
Edicto judicial Nro 17754 - IUE: 2-45770/2022

Cantidad: 1
Subtotal: § 898,01

CONFIRMAR Y PAGAR

En el caso de seleccionar como forma de pago una red de cobranza (Abitab, Red Pagos, Correo, Urugpagos)

. , CONFIRMAR Y PAGAR s . . . s . 7 . . .
y presionar el botdn _ serd derivado a la siguiente pagina desde donde podra imprimir el

ticket de pago generado:
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S -
Poder Judicial
@ Poder Judiciol Edictos

o [=% 1| de1 + Tamsfio sutoméco v emIeZ »

> Poder Judicial
URUGUAY

Tramite Edicto Judicial Nro. 17754 Vencimiento: 27/12/2022
Monto SU 898,01

Una vez realizado el pago en la red de Cobranza, el Edicto se comenzard a publicar en el siguiente dia habil

0O O
000 R

+000000 0000000001

A
e

00231%

Luego de confirmado el pago en linea, presionando el botén “FINALIZAR” volvera a la red informatica del
Poder Judicial, a la pantalla “INFORMACION DE PAGO” donde se le informara del estado del pago y se le
indicara la fecha que se realizara la publicacion. Cuando usted llega a esta pantalla es porque ya quedd
finalizada la operacién de pagar el aviso.

A continuacion se muestra en la siguiente imagen un ejemplo de la pantalla:
& e Edictos

Informacién de pago

Hemos recibido su pago correctamente. El Edicto se comenzara a publicar en el siguiente dia habil,
0 VOLVER

DETALLE

Tramite: Edicto Judicial Neo. 17754

895,01

Bandes

En esta pantalla encontrara 2 botones disponibles.

0 VOLVER

Al hacer clic sobre el botéon “DESCARGAR RECIBO DE PAGO” podra realizar una descarga del archivo pdf
con el recibo de pago.

Al realizar clic sobre el botédn “VOLVER” se nos dirigira a la pantalla de “Mis Edictos” de la Ventanilla Unica
Judicial nuevamente.

NOTA: Si el pago lo va a realizar a través de una red de cobranza, luego de que se confirme el pago en la
red quedara habilitado en Mis Edictos para poder declarar las publicaciones.

Descargar Recibo de Pago

En la “Consulta / Pago de Edictos” también se podra descargar el recibo correspondiente, una vez se haya
realizado el pago, para ello usar el botén “DESCARGAR RECIBO DE PAGO”
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Consulta / Pago de edictos

UE - 2-45770/2022

Edicto Nro. 17754 - EMPLAZAMIENTOS & DESCARGAR RECIBO DE PAGO

DETALLE DE PUBLICACIONES

Emisor Fecha Primer Pub. Nro. Primer Pub. Fecha Ult. Pub. Nro. Ult. Pub.

Declarar Publicaciones

Una vez que se realizd el pago del Edicto por parte del tercer diario, ya se podrdn declarar los datos de las
publicaciones. Llegamos a la pantalla de ingreso/modificacidn de los datos haciendo clic en el link "Declarar
publicaciones" de Mis Edictos

Mis Edictos

BUSQUEDA DE EDICTOS

IUE Q BUSCAR

RESULTADO DE BUSQUEDA: 23

Edicto Sede IUE Estado u

17754 Juzgado Ldo.Familia 27° T* 2-45770i2022 Declarar publicaciones

17752 Juzgado Ldo.Familia 19° T° 2-49831/2022 Declarar publicaciones

O a través de la pantalla Consulta / Pago de Edictos con el botén "Declarar Publicaciones"

Consulta / Pago de edictos

U8 2-45770/2022

DETALLE DE PUBLICACIONES

Emisor Fecha Primer Pub. Nro. Primer Pub. Fecha Ult. Pub. Nro. Ult. Pub.
Poder Judicial " 0 i 0
Diario Oficial 1 0 it 0
Diario X (XX0000) i 0 i 0

EDICTO PAGO - # DECLARAR PUBLICACIONES
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Declaracién de Publicaciones

X DESCARGAR EDICTO
IUE 2-45770/2022 - EDICTO 17754
Diario Diarig X (GOGGX) - TERCER DIARIO
Fecha de PRIMERA publicacién(*) I ) Nro. de PRIMERA publicacion(*) 0
Fecha de ULTIMA publicacién(*) 1 ] Nro. de ULTIMA publicacién(*) 0
. . - . . GRABAR VOLVER
La informacion suministrada al Sistema Informatico por esta via debe ser veraz y completa, bajo la mas estricta responsabilidad del i

periodico y su titular. Se advierte al usuario que se esta formalizando un documento publico ante una dependencia del Estado y, por
tanto, cualquier desviacion o abuso en la finalidad perseguida estara alcanzado por el Art. 239 del codigo Penal

[] Heleide y acepto los términos y condiciones

En la pantalla se nos pedira ingresar los datos de los 4 campos Fecha y NUmero de la Primera Publicacién y
Fecha y Niumero de la ultima publicacion, excepto en los casos en que la publicacién sea de un sélo dia, en
el que se deberd ingresar sélo dos campos de la Fecha y Numero de la publicacién. Estos datos son de
ingreso obligatorio para poder grabar, asi como también se obliga a que se marque como leidos vy
aceptados los términos y condiciones.

[] He leido y acepto los términos y condiciones @

Para los casos de que la publicacién sea de 1 solo dia, el sistema solicitara obligatoriamente solo 2 campos:
Fecha y nimero de la publicacion.

Publicaciones con 4to. Diario (Remates)

En algunos remates donde se debe publicar en un 4to diario, el sistema toma en cuenta esa particularidad,
habilitando para que se ingresen los datos de una 4ta publicacién. El 4to diario declarante podra ser un
diario distinto al tercero en otra localidad, o el mismo diario que declaré6 como tercero que tiene
publicaciones en distintas localidades del pais.

Para el caso en que el 4to diario declarante sea distinto al tercer diario debera ingresar la declaracién de las
publicaciones desde el botén "CONSULTAR/PAGAR".

Se debera ingresar la IUE y luego hacer clic sobre el botén "BUSCAR" para ejecutar la busqueda. El edicto
aparecerd pago ya que el mismo lo realizd el 3° diario y el 4to diario deberd hacer clic en el botén
"DECLARAR PUBLICACIONES" para ingesar las mismas.

Para el caso en que en que el 3 y 4to diario coincidan, el sistema permite al mismo diario declarar en 2
oportunidades distintas, una como tercer diario y otra como cuarto diario. Para ello tendran un check en la
pantalla, a continuacidon se muestra una imagen de ejemplo:
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Declaracién de Publicaciones

X DESCARGAR EDICTO

IUE 530-573/2021 - EDICTO 17757

@ Diario X (CCOXX) - TERCER DIARIO

Fecha de PRIMERA publicacion(®) 1611112022 & Nro. de PRIMERA publicacién{®) 10

Fecha de ULTIMA publicacion(*) 1112022 Nro. de ULTIMA publicacién{*) 10

Declarar también como Cuarto Diario 1 *_, # DECLARAR PUBLICACIONES CUARTO DIARIO

El punto Nro. 1 en la imdgen superior nos indica el check que se habilita para los edictos con 4
publicaciones. Al estar marcado el check, nos habilitara en pantalla el botdon que vemos con el Nro. 2 en la
imagen "Declarar publicaciones cuarto diario". Al hacer clic en ese botén nos lleva a la misma pantalla de
ingreso de datos pero con la diferencia que seran los datos del cuarto diario los que se ingresen como se
muestra en la imagen a continuacion

Declaracién de Publicaciones

X DESCARGAR EDICTO

IUE 630-573/2021 - EDICTO 17757

N..EIB_”.]__ Diario X (000X - Declarar como CUARTO DIARIO
Fecha de PRIMERA publicacion(*) I = Nro. de PRIMERA publicacién(®) 0
Fecha de ULTIMA publicacién(*) I fol Nro. de ULTIMA publicacién(™) 0

Publicaciones de un Edicto Fe de Erratas.

En el caso de errores en los edictos, la publicacién en la Red Informatica del Poder Judicial , enmendado
dichos errores (fe de erratas) estard exonerado de pago, por lo que si el Diario tuviese que declarar las
publicaciones lo hara desde el botén ""CONSULTAR/PAGAR".

Se debera ingresar la IUE y luego hacer clic sobre el boton "BUSCAR" para ejecutar la buisqueda. El edicto
aparecera gratuito y el Diario podra declarar las publicaciones desde el boton "DECLARAR PUBLICACIONES".
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Consulta de Publicaciones

dﬁ Poder Judicial
> RUGUAY

v OServicosenlinea v i Guia de oficinas

La consulta de publicaciones recopila todas las publicaciones diarias en la Red 0 cers

Informatica del Poder Judicial. Se accede desde el sitio institucional del Poder
Judicial www.poderjudicial.gub.uy en la siguiente opcién de menu:

Consultas / Edictos Publicados.

o mediante el boton FUEEFNE6=H de la pantallas de

Edictos".

@ ‘ Poder Judicial
URUGUAY

Publicaciones

Expedientes SGIM

Impuestoy Tasa

Audiencias Turnos

Registro de Profesionales Profesionales habilitados

Registro de Peritos

Registro de Sindicos

Jurisprudencia Sentencias de Casacion

Expedientes Justicia Militar  Mesas Centralizadas

“CONSULTA / PAGO DE EDICTOS” y "Mis

Edictos

Forma de busqueda

— |+  Tamafio awtomitico ~

a0 N »
~

El art. 89 del C.G.P. habilita al Poder Judicial a plblicar

en su red informdtica los edictos judicialesicomo

periodico adicional al Diario @ficial.

La Ley n° 19924, dispone que se deberd abonar | UR pofidicha
publicacién, lo recaudado serd destinado a los juzgados en
materia de violencia hacia las mujeres basada en género.

Por defecto la pantalla se presentara con la fecha del dia actual y la publicacidn del ese dia cargada. Para
cambiar la fecha de la publicacién debemos seleccionar la fecha deseada en el selector de fecha ubicado en

la parte superior izquierda de la pantalla

Mediante los siguientes botones

Fecha

= 0O

08122021 | G

gue se encuentran en la parte superior derecha del visor

de PDF del navegador, se podra imprimir o descargar la publicacién.
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